UBND TINH LANG SON CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S661  /QP-SNgV Lang Som, ngay 28 thang3? nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bd trong co quan
Sé Ngoai vu tinh Lang Son

GIAM POC SO NGOAI VU

Can cir Quyét dinh sé 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 cua Thu twong
Chinh phu vé viéc ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thi tuc hanh chinh
noi bg trong hé théng hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh sé 62/2018/0P-UBND ngay 05/12/2018 ciia Uy ban nhan
dan tinh ban hanh Quy dinh vé phan cng, phan cdp qudn Iy té chizc bé may va cén
bg, cdng chuzc, vién chuc tinh Lang Son;

Can cir Quyét dinh sé 20 12022/0D-UBND ngay 13/8/2022 cuia UBND tinh

Vé Viéc Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chic ciia Sé Ngogi
Vi,

Can cir Ké hogch so 243/KH-UBND ngay 02/12/2022 ciia UBND tinh Lang
Son vé Vviéc ra soat, don gian héa thu tuc hanh chinh ngi bg trong co quan hanh
chinh nha nuoc trén dia ban tinh Lang Son giai doan 2022 -2025;

Theo dé nghi ciia Chénh Van phong S6.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Cong bd danh muc kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh
ndi bd trong co quan S& Ngoai vu tinh Lang Son (cé danh muc kem theo).

’ Piéu 2. Giao Vin phong S& phdi hop véi Trung tam Thong tin va Dich vu
doi ngoai cong khai thu tuc hanh chinh ndi bd trén Trang thong tin dién tir cia
So.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong S&, Trudng cac phong, don vi trye thude va cac
cong churc, vién chire, ngudi lao dong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- UBND tinh;

- S& Noi vu;

-S6 TTTT;

- Trang TTDT S&;

- Cac phong, don vi thudc S¢;
- Luu: VT.







DANH MUC VA NOI DUNG CU THE CUA TUNG
THU TUC HANH CHINH NOQI BO
(Kém theo Quyét dinh s6 61/0P-SNgV ngay 28 /3 /2023
cua So Ngoai vu tinh Lang Son)

STT| Téntha tuc hanh chinh Pon vi thuc hign Biéu mau dinh kém

Linh vuc quan tri hanh chinh

1 | Piéu dong phuong tién xe 0 to Vin phong Sé Mau: 01, 02, 03,04

Pé xuat mua siam, sua chira
o | vat tu vdan phong phuc vu hoat
dong chuyén mon, nghiép vu
cua So

Vién phong So Mau: 05, 06, 07

Linh vwe thi dua — khen thuong

Hoi dong thi dua-khen
thuong Van phong; Giam Mau: 08, 09
doc S¢

3 | Xét danh hi¢u thi dua, khen
thuong

Xeét nang bac luong trudc thoi | Hoi d6ng xét nang luong
4 | han do lap thanh tich xuat sic truc thoi han Vin
trong thuc hién nhiém vu phong; Giam doc S&

5 | COng nhan sang kién kinh| Hoidong sang kién kinh | Mau: 10,11,12,13,14
nghiém cap co s& nghiém




Phan 11
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. LINH VUC QUAN TRT HANH CHINH

1. Tén thi tuc hanh chinh: Piéu déng phwong tién xe 6 t6

1.1 Trinh te theec hién:

(1) Cén ctt ké hoach, chuong trinh nhiém vu hodc tinh chat nhiém vu cang
tac can phai s dung Xe 0 0 cong vy, cdng chac phong chuyén mén, don vi thudc
S¢ dien Phicu dang ky su dung xe di cong tac, trinh bdo cdo Giam doc So/Lanh
dao S¢ duoc uy quyen xem xét, phé duyét.

(2) Trén co so két qua phé duyét tai Phiéu dang ky sir dung xe, Vin phong
Sé lap Lénh diéu xe, Giay di duong, Phiéu xuat kho (Phiéu xuat xang)... va phan
hoi cho don vi, c& nhan yéu cau.

(3) Céan bo i xe co quan kiém tra xe, vé sinh xe, dam béo cung cap nhién
liéu. Phoi hop don vi yéu cau 1én ke hpach, thuc hién chuyén di dam bao 16 trinh,
an toan, dung thoi gian dua don, dia diém cong tac.

) Két thiic chwong trinh, cong chac phong chuyén mon, don vi sir dung xe
phoi hop vai can bo lai xe hoan tat cac thu tuc, chung tir thanh quyét toan co lién
quan.

1.2. Céch thac theee hign: Truc tiép

1.3. Thanh phan, sé lwong hé so: (1) Phiéu dang ky st dung xe di cong tac;

(2) Gidy di duong; (3) Lénh di€u xe; (4) Phicu xuat kho (phicu xuat xang);

(5) Van ban (Chuong trinh, Ke hoach, quyét dinh, cong vén, giay moi,... )

lién quan tdi viéc st dung phuong tién 6 to (néu co).

1.4. Theoi hagn gidi quyét: Khéng quy dinh.

1.5. Poi twong thuc hign TTHC: Céan bo, cong chuc thugc cac phong
chuyén moén, don vi thugc S& Ngoai vu.

1.6. Co quan giai quyét TTHC: Vin phong S6; Giam déc So/Lanh dao So
duoc uy quyen.

1.7 Két qud theec hign TTHC: Lénh diéu xe va ching tir ¢6 lién quan.

1.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong co.

1.9. Tén méu don, médu té khai:Mau 01,02,03,04.

1.10. Yéu cdu, diéu kién theec hien TTHC (néu c6): Khong co.

1.11. Can cir phép ly ciia TTHC:

- Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cia Thi tuéng Chinh
pha quy dinh tiéu chuan, dinh mac sir dung may mac, thiét bi;



- Quyet dinh s6 05/QD-SNgV ngay 31/01/2023 cta Gidm doc S& Ngoai vu
ve viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo cia co quan S& Ngoai vu tinh Lang Son.

2. Tén thi tuc hanh chinh: P& xuat mua siam, sira chira vat tu viin phong
phuc vu hoat dgng chuyén mon, nghiép vu caa Sé

2.1. Trinh tg thyc hién:

(1) Cong chirc lanh dao cc phong can cir nhu cau mua sam vat tu vin phong,
sua chira, thay the trang thict bi, xay dung ke hoach (theo tung quy) va nhu cau phat
sinh d6t xuat su dung van phong pham, dung cu véan phong (theo mau) 1ap dé xuat
mua sam vat tu, van phong pham, dung cu van phong dam bao hi¢u qua, thyc hanh
tiet kiém, chong lang phi giri Van phong tong hop trinh Chu tai khoan chinh hoac
Chu tai khoan dugc uy quyen phé duyét.

(2) Trén co so Ké hoach, dé xuat nhu cau dugc duyét va djnh muc quy dinh,
Van phong tong hop, theo doi, thuc hién quy trinh duyét, mua sam va cap phat vat
tw, van phong pham, dung cu van phong dam bao kip thoi phuc vu cong tac cho cac
phong chuyén mdn, kip thai bao cao Lanh dao S¢ cac truong hop phat sinh nhu cau
dot xuat hoac stir dung vuot dinh mae dé phé duyét, bo tri cap bo sung.

3) Cubi thang/quy, Van phong So tap hop Bang ké, héa don ching tir chuyén
cho Ké toan thuc hién thu tuc thanh toan.

2.2. Céch tharc theec hign: Tryc tiép.

2.3. Thanh phdn, sé lweng hé so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi hgn gidi quyét: Hang thang/quy.

2.5. Péi twong thuc hign TTHC: Céan b, cong chirc, ngudi lao dong trong
So Ngoai vu.

2.6. Co' quan gidi quyét TTHC: Vin phong S¢; Giam doc So hoac Lanh dao
So duoc uy quyen

2.7. Két qua thuc hign TTHC: Phiéu dé nghi sua chira, nang cap, bao tri,
trang bi méri’tai san, trang thiét bi, phuong tién‘lam viéc; Phiéu trinh dé xuat da
duoc Giam doc S¢ hoac Lanh dao So duoc uy quyen phé duyét.

2.8. Phi, 1 phi: Khong cé.

2.9. Tén mdu don, mdu to khai: Mau: 05,06,07

2.10. Y8u cdu, diéu kién theec hien TTHC: Khang co.

2.11. Can ciwr phép ly ciza TTHC:

- Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngdy 17/10/2005 cua Chinh phi quy dinh
ché do tu chu, tu chiu trdch nhiém vé stir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh d6i véi cac co quan nha nuoc; qNghi dinh so 117/2013/ND-CP ngay
07/10/2013 cua Chinh pha stra do6i, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh
130/2005/Nb-CP ngay 17/10/20Q5 cua Chinh phu quy dinh ché do tu chu, tu chiu
trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh do6i véi cac co
quan nha nudc;



- Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so6 dieéu cua Luat Ngan sach nha nudc;

- Théng tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 gitra Bo
Tai chinh va B6 No6i vu quy Qinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém veé st dung
kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc;

- Quyét dinh sb 20/2022//Qb-UBND ngay 13/8/2022 cua UBND tinh Quy
dinh chire ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chuc cua S& Ngoai vu tinh Lang
Son;

- Quyét dinh s0 05/QD-SNgV ngay 31/01/2023 ciia Giam doc S¢ Ngoai vu
ve viéc ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo cua co quan S& Ngoai vu tinh Lang Son

I1. LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG
3. Tén thi tuc hanh chinh: Xét danh hiéu thi dua-khen thwéng
3.1. Trinh te thuc hién:

(1) Céc phong, don vi truc thudc tién hanh hop xét va dé nghi cac danh higu
va hinh thirc khen thuong. Ho6 so dé nghi gui vé Hoi dong Thi dua, khen thudng
cua S¢ (qua Van phong S6).

(2) Sau khi nhan duogc két qua dé xuat cta cac phong, don vi truc thudc, Vin
phong S& chuan bi noi dung, hd so tham muu, dé xuat trinh Hoi déng Thi dua,
khen thuéng So t6 chiic hop xét va dé nghi khen thudgng (trir khen thuéng thanh
tich 46t Xuat va xét taing Ky niém chuong).

(3) Gidm doc S¢ quyét dinh khen thuéng doi v6i cac danh higu va hinh thirc
thudc tham quyen va trinh cap cé tham quyén khen thudng cac hinh thic cao hon.

3.2. Céch thatc thuee hign: Truc tiép.
3.3. Thanh phan, sé lweng hé so
a) Thanh phan Ho so:

-Vin ban trinh d& nghi xem xét khen thuéng (c6 danh sach va ban tém tat
thanh tich cua tap the, ca nhan guri kém);

- Bién ban hop ctia phong, don vi dé xuét;

- B0 c4o thanh tich cua tap thé, ca nhan dé nghi xét khen thudng

b) S6 Iuwong hd so:

- Bé nghi Giam d6c So ting danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thuéng: 01
bo;

- Pé nghi UBND tinh, cac B, nganh trung uong tang danh hiéu thi dua va
hinh thirc khen thuong: 03 bo;

- Ho so dé nghi khen cap Nha nudc: 05 bd.

3.4. Thei han gidgi quyét:



- Thoi gian tién hanh binh xét danh hiéu thi dua, khen thudng thuong xuyén:
tien hanh vao dip tong két nam (theo trién khai, hudng dan cu thé tirng nam).

- Thoi gian binh xeét khen thuong theo dot (thi dua theo chuyén dé): theo
hudng dan cu thé doi vai tung phong trao, dot thi dua.

- Khen thuong dot xuat: cham nhat 07 ngay sau khi tap thé, ca nhan lap duoc
th,énh tich dot xuat, thuong truc H6i dong Thi dua, khen thuong S¢ dé xuat Giam
doc So khen thudng hodc trinh khen thuong.

3.5. DPéi twong thuc hign TTHC: Cén bo, cdng chuc, vién chic, nguoi lao
dong thudc So Ngoai vu.

 3.6. Co quan gidgi quyét TTHC: Hoi dong Thi dua, khen thuong So; Gidm
doc So.
3.7. Két qud thuc hign TTHC: Gidy khen cua Giam doc S¢ hoac To trinh
cua So Ngoai vu dé nghi cap trén khen thudng.

3.8. Phi, I¢ phi: Khong.

3.9. Tén méu don, méu té khai: Mau: 08,09.

3.10. Y&u cdu, diéu ki¢n thgc hien TTHC: Khong co.
3.11. Can cir phap ly ciia TTHC:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 26/11/2003; Luat Sira doi, bo sung mot s6
di€u cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 14/6/2005 va Luat Stra doi, bo sung mot
so dieu cua Luat Thi dua, Khen thuéng ngay 16/11/2013;

- Nghi dinh §6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu Quy dinh chi
tict thi hanh mot so dicu caa Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s& 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cua Bo trudng Bo Noi vu
Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 cta Chinh pha Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua,
khen thuong; Théng tu sd 05/2020/TT-BNV ngay 09/11/2020 cua Bo truong Bo
Noi vu bai bo khoan 7 Diéu 2 Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 cua
Bo truong Bo Noi vu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu caa Nghi dinh sé
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh pha Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu ctia Luat Thi dua, khen thuong;

- Quyét dinh s6 57/2018/QD-UBND ngay 23/10/2018 cia UBND tinh ban
hanh Quy dinh Vvé cong tac thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Lang Son; Quyét
dinh s6 29/2020/Qb-UBND ngay 10/6/2020 stra d6i, bd sung mot s6 diéu Quy
dinh vé cong tac thi dua, khen thuong trén dia ban tinh Lang Son ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 57/2018/QD-UBND ngay 23/10/2018; Quyét dinh sb
10/2021/QD-UBND ngay 07/5/2021 bdi bo diém h khoan 1 Diéu 4 quy dinh vé
cong tac thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Lang Son ban hanh kém theo Quyét
dinh sé 57/2018/QD-UBND ngay 23/10/2018;



- Quyét dinh sb 20/2022//Qb-UBND ngay 13/8/2022 cua UBND tinh Quy
dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chuc cua S& Ngoai vu tinh Lang
Son;

- Quyet dinh 6 122/QD-SNgV ngay 18/11/2022 cua Gidm doc S¢ Ngoai vu
ve viéc kién toan Hoi dong thi dua khen thudng S¢ Ngoai vu

4. Tén thu tuc hanh chinh: Xét nang bac lwong trugc thoi han do 1ap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhi¢m vu

4.1. Trinh tg thgc hign

(1) Thanh lap, kién toan Hoi dong xét nang bac luong: viée thanh 1ap (néu
chua c6) hoac kién toan Hoi dong xét nang bac Iuvong trude thoi han (néu can thict)
dugc thuc hién vao Quy IV hang nam, truéc ngay 15/12 hang nam.

(2) Van phong ra soat, trinh phé duyét Théng bao danh sach céng chuec, vién
chire du diéu kién, tiéu chuan xét nang béc lu’ong trudc thoi han. Thdng bao bang
van ban dugc cong khai theo cac hinh thuc: gui cac Phong, don vi truc thuoc So
Ngoai vu; niém yét tai co quan; ding tai trén website ctia So. Thoi gian hoan thanh
trong Quy 1V, cham nhat ngay 25/12 hang nam.

(3) B6 sung cap nhat danh sach, tiép nhan cac phan anh, kién nghi.

Trén co so théng bao danh sach cong chirc, vién chic du kién du diéu kién,
tiéu chuan xét nang bac luong trudc thoi han, cac phong, don vi truc thugc Sé: phd
bién dén toan thé cong churc, vién chirc thugc tham quyén quan ly; dé xuat bo sung
danh sach nhung tru:orng hop du diéu kién; bo sung ban photocopy quyét dinh khen
thuong (néu cé) va cac tai liéu lien quan; kién nghi, dé nghi xem xet lai nhung
truong hop trong danh sach du kién xét nang bac luong (néu co).

(4) Hoan thién danh sach, xét nang bac luong truoc thoi han.

Trén co so danh sach dé nghi bo sung, Chanh Vin phong S& hoan thién danh
sach cdng chuc, vién chic du diéu kién, tiéu chuan xét nang bac luong trudc thoi
han, bao cao Hoi ddng nang bac luong trude thoi han to chic hop xét nang bac
luong trudc thoi han. Thoi gian hoan thanh trong Quy IV, trudc ngay 25/12 hang
nam.

(5) Trén co so danh sach cong chuc, vién chic dugc xét nang béc luong
truoc thoi han, Hoi dong xet nang bac luong hop xem xét, thong nhat va bao cao
két qua dé nghi Giam déc So:

+ Phé duyét danh sach cong chuc, vién chirc dugc nang bac luong truoc thoi
han va quyét dinh nang bac luong trudc thoi han hoac dé nghi cap co tham quyén
xem xét, quyét dinh;

+ Pé xuit phan bd, bd sung chi tiéu nang bac luong trudc thoi han (néu co).
4.2. Céch tharc thec hign: Truyc tiép.
4.3. Thanh phdn, sé lweng hé so: Chua quy dinh.
4.4. Thoi han gidgi quyét: Cham nhat ngay 31/12 hang nam.



4.5. Poi twong thuc hign TTHC: Cén b, cong chic, vién chic, ngudi lao
dong thudc Sé Ngoai vu.

4.6. Co quan gidi quyét TTHC: Hoi dong nang bac luong trudc thoi han;
Giam doc So.

4.7. Két qud theec hign TTHC: Quyét dinh nang bac luong trudc thdi han.

4.8. Phi, I¢ phi: Khong.

4.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khdng co.

4.10. Yéu cdu, diéu kign thgc hign TTHC: Khong co.

4.11. Can cir phap ly ciia TTHC:

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo truong Bo Noi vu
huéng dan thuc hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trudce
thoi han dbi véi can bo, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong; Thong tu s6
03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua B truéng Bé Noi vu sia doi, po sung Che
d6 nang bac luong thuong Xuyén, ndng bac luong trudc thoi han va ché do phu cap
tham nién vuot khung doi vai can bo, cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong;

- Quyét dinh sé 20/2022//QD-UBND ngay 13/8/2022 ciia UBND tinh Quy
dinh chtic ning, nhiém vy, quyén han va co cau té chac cia Sé Ngoai vu tinh Lang
Son;

- Quyet dinh s6 160/QD-SNgV ngady 30/12/2022 cua Giam dbc S¢ ve ban
hanh Quy ché nang bac luong trude thoi han do lap thanh tich xuat sac trong thyc
hién nhiém vu doi vai cong chuc, vién chire thuoc S¢ Ngoai vu tinh Lang Son.

5. Tén thii tuc hanh chinh: Céng nhan sang kién kinh nghiém cap co sé

5.1 Trinh tz thac hién:

(1) Tac gia sang kien ndp don yéu cau cong nhan séng kién cip co so tai Vin
phong S& Ngoai vu (Thu ky Hoi dong xét duyét sdng kien kinh nghiém cua So);

~ (2) Van phong S¢ Ngoai vy tiép nhan, kiém tra ho so dé nghi cdng nhan sang

kien; Truong hop ho so khong déay du, khdng phu hop theo quy dinh thi thong bao
hoan thién ho so trong vong 03 ngay ké tir ngay tiep nhan (Thdng bao truc tiep).

(3) Van phong S¢ Ngoai vu t6 chirc tham dinh, phan loai ho so dé nghi cong

nhan sang kién bao cio Giam déc S& Ngoai vu thanh lap cac Hoi dong xét cong
nhan sang kién.

(4) Hoi dong xét cdng nhan sang kién cua déc S& Ngoai vu t6 chic hop cham
diém sang kién.

(5) Vin phong S Ngoai vu cin ctr bdo céo két qua danh gia cua Hoi dong
xét cong nhan sang kién cua S¢ trinh Giam dbc S& Ngoai vu ky, ban hanh Quyét
dinh céng nhan sang kién cap co so.

5.2. Céch thac thuec hign: Truc tiép.
5.3. Thanh phan, sé lweng hé so: 06 bj



- Pon d& nghi cng nhan sang kién
- Ban mo ta sang kién: Gém ban gidy va ban dién tir
- C4c minh chang kém theo, nhu: Hinh anh, san pham hodc mé hinh lién quan
(néu c06). Néu sang kién la do dong tac gia tao ra, thi phai c6 minh ching tham gia
cua ting ngudi doi vai tng ndi dung, y tudng tham gia, dong gbp v€ mét y tudng
hoac noi dung hoac san pham,....
5.4. Thoi hgn gidgi quyét: Khong quy dinh
5.5 Péi twong thurc hign TTHC: Cac ca nhan, tap thé, cong chuc, vién chuc,
nguoi lao dong cua cac phong chuyén mon, don vi truc thudc So Ngoai vu.
5.5. Co quan gidi quyét TTHC: Van phong S& Ngoai vu

5.6. Két qua thgc hign TTHC: Quyet dinh cdng nhan sang kién vé viéc
cong nhan sang kién cap co s cua Giam déc S¢ Ngoai vu

5.7. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khang.
5.8. Tén mdu don, mdu to khai: Mau 10,11,12,13,14
5.9. Yéu cdu, diéu kign thec hign TTHC (néu co):

Cac giai phap ky thuét, giai phap quan ly, giai phap tac nghiép hoac giai
phap tng dung tién bo ky thuat dap tng cac diéu kién quy dinh tai Piéu 3, Piéu 4
ctia Diéu 1¢ Sang kién ban hanh theo Nghi dinh sé 13/2012/NP-CP ngay 02 thang
3 nam 2012 cua Chinh phu.

5.10. Can cir phap ly ciia TTHC:

- Quyét dinh s6 36/2018/QD-UBND ngay 19/4/2016 cua UBND tinh Lang
Son vé viéc ban hanh Quy dinh vé hoat dong sang kién trén dia ban tinh Lang Son;
Quyét dinh sé 06/2020/QB-UBND ngay 12/3/2020 cua UBND tinh Lang Son vé
viéc stra d6i, bd sung, bai bé mot s6 ndi dung cia Quy dinh vé hoat dong sang kién
trén dia ban tinh Lang Son ban hanh kém theo quyét dinh s6 36/2018/QD-UBND;

- Quyét dinh s6 20/2022/QD-UBND ngay 13 thang 8 nam 2022 cua Uy ban
nhan dan tinh vé viéc Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chic
cua Sé Ngoal vu tinh Lang Son;

- Huong dan s6 291/HD-SKHCN ngay 17/4/2020 cia S¢ Khoa hoc va Cong
ng’hé vé viéc Huong dan trien khai thuc hien mot s6 noi dung vé hoat dong sang
Kién trén dia ban tinh Lang Son;

- Quyét dinh sé 137/Qb- SNgV ngay 08/12/2022 ciia S& Ngoai vu Vé viéc
kién toan Hoi dong xét duyét, sang kién céap co so.




MAu s6: 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

: Al TINH LA
SO NGOAI VU TINH LANG SON Poc Lap - Ty do - Hanh phic

BO phan: ...ccoooovveiieieee, Lang Som, ngdy thing néim 20
PHIEU DE XUAT XIN XE DI CONG TAC

|3 (o2 1R 1< o SR
L] 110 £ ST ) S
NOT dUNZ CONG VIEC: .uvviiirieiiiie ettt

Thoit gian di cong tac: tor  gid  phut, ngay thang nam 20

dén hétngay  thang  nim 20

SO NGUOT AT CONE TACT et e e ee e s e s e e ee e e eeeeas
DA GHEIM CONE TACT .ot ee e s

T61 viét phi€u dé xuat nay, kinh mong lanh dao co quan xem xét va tao diéu
kién bo tri xe di cong tac dé dam bao ndi dung cong viéc va ding thoi gian quy

dinh.

Y kién ciia Lanh dao S& Ngudi viét phiéu dé xuat
(Ky va ghi ro ho, tén) (Ky va ghi ro ho, tén)
Chuyén Vin phong
BO T K€ e

Lai xe:
ALXE ittt



Miu s6: 02
SO NGOAI VU TINHLANG SON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Mi DVQHVNS: 1094382 Doc lap — Tu do — Hanh phuc
GIAY PI PUONG S6:

CAP ChO: ..o

Chirc VU: ..o

Dugc ctr di cong tac tai: Cac co quan trong va ngoai tinh

Theo cong 1énh (hodc gidy gidi thiéu) $O........c..cven...... NEAY oo thang ............. nam .......
Tt ngay.......... thang........... nam................ dén ngay............. thang ........... nam .................
Tién ng truéc Ngay  thdang nam 2021
Luong: ....ooeeveeieeeiieecee e, d Thii trudng don vi
Cong tac phi: .ooooovveeeiieeie e, d
CONG: vt d
Xac nhian
) ciia co' quan
Noi di: Ngay Phwong tién | So ngay Ly do noi dén cong
Noi dén st dung cdng tac lwu tra tac (ky tén,
dong dau)
A 1 2 3 4 B
JAV[05 1 §
Noiden:....cooocevveenieennnnne.
JA\[0 1 §
Noi dén...ooeeveee.




Ngay  thdng
Duyét Duyét

Thoi gian luu tri dugce S6 tién thanh toan la:..

huong phu cdp  ngay

Nguoi di cong tac Phu trich bg phan K& toan truéng
(K, ho tén) (K, ho tén) (KY, ho tén)

nam 20...

Thi truong don vi
(Ky, ho tén, dong dau)
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Ma QHNS: ... (Ban hanh kem theo Thong tw 107/2017/TT-BTC
ngay 24/11/2017)
PHIEU XUAT KHO
Ngay....thang....ndm .......
SO e
- Ho tén nguo1 nhén hang: ... Dia chi (b0 phan) ...,
- Ly do xuat kho: ..o PP PT
- Xuat tai kho (ngdn 16): .........cccevvvviennnnnns Diladiém ...........ccoooiii
S6 luwong
S6 | Tén, nhin hi¢u, quy cach, | M& |Pon vi Pon| Thanh
TT pham chit so | tinh |yay ciu Thue | gia | tién
xuat
A
Cong
Tong SO BN (VIBt DANE CHTE): oottt en e e s
SO ching tlr KM theo: ...
Ngay... thang ... nam .......

Nguoildp Nguwoinhan hang Thii kho K& toan trwéng  Thia trwong don vi
(Ky, ho (Ky, ho tén) (Ky, ho (Ky, ho tén, dong

tén) tgn)  (Hodcphu trach bo déu)

phan)
(Ky, ho tén)
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SO NGOAI VU
TINH LANG SON

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phuc

S6:  /LPPX Lang Son, Ngay  thang nam

SO NGOAI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LANG SON Pjc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:  /LPDPX Lang Son, Ngay thang nam

LENH PIEU PONG XE

Cén cir Quyét dinh cia: GIAM POC (hoac PHO GIAM POC SO duogc
uy quyeén)

S6 ding ky cua xe:
Ho tén nguoi lai xe:
Ho tén nguoi dung xe: Chtrc vu:
Pon vi: S¢ Ngoai vu

Noi dén cong téac:

No6i dung Cong Viéc:

S6 Km dy kién:

nam dén ngady thang nim

bitrngay  Thang

TL.GIAM POC
CHANH VAN PHONG

LENH PIEU PONG XE

Cin cir Quyét dinh cia: GIAM POC  (hogc PHO GIAM POC SO dugce
uy quyen)

Sb dang ky cua xe:
Ho tén nguoi lai xe:
Ho tén nguoi dung xe: Chtrc vu:
Pon vi: S6 Ngoai vu

Noi dén cong tac:

No6i dung Cong Viéc:

S6 Km duy kién:

nam dénngay thang niam

bitorngay  Théang

TL.GIAM D()Q
CHANH VAN PHONG




Mau sb: 05
SO NGOAI VU TINH LANG SON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Lang Son, ngay thang nam 20

PHIEU PE NGHI
(P& nghi sira chira, nang cap, bao tri, trang bi mdi tai san,
trang thiét bi, phwong tién lam viéc....... )

Kinh giri: Giam doc Sé ( hoic Phé Giam doc Sé duoc ty quyén)

Ho va tén: B0 phan:

pé nghi Lanh dao S¢& quyét dinh cho: stra chira, bdo tri, nang cép, trang bi
moi tai san, trang thi€t bi, phuong ti€n lam viéc, d6 muc may in... chi ti€t cu thé
nhu sau:

TT Trang thiét bi, thong so ky S6 Hién trang Pé xuat
thuit lwgng

Giam doc So . y ‘ .
( hoic Phé Giam déc Sé LANH DAO VAN PHONG NGUOI PE NGHI

duoc iy quyén)

Xac nhan két qua nghiém thu sian phim:

Phong, b phan ti€p NhAN: .............cooovoioioeeeeeeeeeceeeee e

T6 chttc cung CAP diCh VUL oo

Van PhONE SO ..o
Ngay thang nam 20....



, , MAu s6 : 06
SO NGOAI VU TINH LANG SON ) . o ) i A so
VAN PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap-Tw do-Hanh phuc

Lang Son, ngay thang  nam 202..

PHIEU TRINH DPE XUAT

-Phong/Pon vi: ...

- Noi dung dé xuat:

STT Noi dung S6 lwong Ghi cha

1

NGUOI PE XUAT
(Ky, ghi rd ho tén)

BO PHAN TIEP NHAN DE XUAT

LANH PAO PHONG PE XUAT LANH PAO VAN PHONG
(Xac nhan ky, ghi ro ho tén) (X&c nhan ky, ghi rd ho tén)

GIAM POC SO (hoic PHO GIAM POC SO duoc iy quyén) PHE DUYET

Ngay....thang...nam .......



Don vi: S¢ Ngoai vu tinh Lang Son
Ma don vi c¢6 quan hé véi ngin sich:

Mau: 07

1094382
BANG KE PE NGHI THANH TOAN
Ngay.....thang..... nam .....
SO:eiiiii
Noieeee
Corvnnnnnnn. ‘
Ho tén nguoi dé nghi thanh toan:
Noi dung cong viée :
bia diém t6 chirc thyuc hién:
Thoi gian thyc hién:....... tr ngay............. dén ngay
STT Noi dung chi Sb tién Ghi chi
A B 1 2
Cong
Kém theo.......cccovvveeeiieennnnns chung tir géc
S6 tién dé nghi thanh toan (viét bang
(61111 PP
Ngay.....thang.....nam.....
Ngwoi de nghi Phu trach phong, bo Keé toan truwéng Thu truwédng don vi
thanh toan phéan

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)




Mau sb 08!

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Pgc lap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TICH
_ PENGHIKHEN........2 q
(Mau béo céo nay ap dung doi vai tap the)

Tén tap thé dé nghi

(Ghi day du bang chit in thudng, khéng viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Bic diém, tinh hinh;
- bia diém tru so chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir;
- Qué trinh thanh lap va phat trién;
- Nhirng dic diém chinh caa don vi, dia phuong (vé diéu Kién tu nhién, xa hoi,
co cau to chuc, co sé vat chat), cac to chire dang, doan thés.
2. Chtrc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu duoc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC
1. B&0 cao thanh tich can ctr vao chic nang, nhiém vu dugc giao cua co quan

(don vi) va d6i tuong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat thi dua, khen
thuong, Nghi dinh so ngay thang nam201.... caa Chinh phu.

Noi dung béo céo néu rd nhirng thanh tich xuat sac trong viéc thuc hién céc chi
tieu (nhiém vu) cu thé vé nang suat, chat lugng, hiéu qua cong tac so véi cac
nam tru6c (hodc so voi lan khen thuong trude day); viée doi mai cdng tac quan
ly, cai cach hanh chinh; sang kien, kinh nghi¢m, d¢ tai nghién ctru khoa hoc va
viéc irng dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao ve kinh t&, xa hoi doi véi bg,
ban, nganh, dia phuong va ca nudc?,

2. Nhitng bién phap hoac nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duoc &p dung trong thuc tién san xuat, céng tac.

3. Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha nuéc.

4. Hoat dong cua to chic dang, doan thé®.

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG’

1. Danh hiéu thi dua;

S0, ngay, thang, nim ciaa quyét dinh cong nhan

Nim | Danh higu thi dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh




2. Hinh thirc khen thudng:

Nam | Hinh thic khen S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen
thudéng thwéng; co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, déng dau)

(Ky, dong dau)

1 Bdo cdo thanh tich 25 ndm trudc thoi diém dé nghi ddi v6i Huan chuong Sao
vang, 10 nam d6i v&i Huan chuong H6 Chi Minh, 10 nam d6i v6i Huan chuong
boc lap, Huan chuong Quan cong, 05 nim d6i v6i Hudn chuong Bao vé To
qudc, Huan chuong Lao dong; 05 ndm d6i voi Bang khen cua Thu tudng Chinh
phii; 01 nim ddi v&i Co thi dua ctia Chinh phu, Co thi dua cap Bo, cap tinh va
Gidy khen; 01 nim ddi voi Tap thé lao déng xuat sic va Bang khen cap B9, cap
tinh.

2 Ghi 18 hinh thirc dé nghi khen thuong.

3 Pbi v6i don vi san xuat, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Tong sé von
co dinh, Ivru dong; nguon von (ngan sach, tu co, vay ngan hang...).

* Ty theo hinh thirc dé& nghi khen thudng, néu céc tiéu chi co ban trong viéc,
thuc hién nhiém vu chinh tri cua don vi (6 so sanh véi nam trudc hoac 03 nam,
05 nam trudc thoi diém dé nghi), vi du:

- P6i v6i don vi san xuat, kinh doanh 1ap bang thng ké so sanh céc tiéu chi: Gia
tri tong san luong, doanh thu, loi nhuan, ty suat loi nhuan, nop ngan sach, dau tu
tai san xuat, thu nhap binh quan; céc sang kién cai tién k¥ thuat, 4p dung khoa
hoc (gia tri 1am lgi); phtc loi xa hoi; thuc hién chinh sach bao hiém ddi vai
nguoi lao dong... viéc thuc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; dam bao
moi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thuc pham (cé trich luc va
ndi dung xac nhan cua co quan nha nudc ¢ tham quyén).

- D0i véi truong hoc: Lap bing thong ké so sanh céc tiéu chi: Tong s6 hoc sinh,
hanh kiém va két qua hoc tap; s6 hoc sinh gioi Cap truong, cap huyén (quan, thi
xa thanh phd thudc t1nh) cap tinh (thanh pho thuoc Trung wong), cap qudc gia;
sb gido Vvién gioi cac cap; so détai nghién ctu,.
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- P6i voi bénh vién: Lap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Tong sé ngudi
khéam, chita bénh; tong s6 nguoi duge didu tri noi, ngoai tra; tong sd giwdng
bénh dua vao sir dung; s6 nguoi duge kham, diéu tri bénh, chira bénh mién phi;
sb dé tai nghién ctu khoa hoc, cac sang kién, 4p dung khoa hoc (gia tri 1am lgi
vé kinh t&, xa hoi...).

5 Viéc thuc hién chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach va phép luat cua
Nha nudce; cham lo doi song can bo, nhan vién; hoat dong xa hoi, tur thién...

® Cong tac xay dung dang, doan the: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai
cua to chic dang, doan thé (kem theo giay chang nhan hoac quyet dinh cong
nhan).

" Néu céc danh hiéu thi dua, cic hinh thitc khen thuéng da dugc Dang, Nha
nuéc, bd, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong tang hoac phong ting (ghi rd sé quyét dinh, ngay, thang, nim ky
quyét dinh).



Mau sb 09!

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_______ Pgc lap - Tw do - Hanh phuc
Tinh (thanh phd), ngay...... thang....... nam........

BAQ CAO THANH TICH
X DE NGHI TANG.; ..... 2
(Mau bao céo nay ap dung doi véi ca nhén)

I.SOLUQC LY LICH
- Ho tén (Ghi day du bang chit in thudong, Khong Vit tat): ........cceevvvvvevireeienne,
- Sinh ngay, thang, nam: ..........cccccoviiiieiinnici e, Gigitinh:...................

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG?®
1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhan

Nim | Danh higu thi dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hianh quyét dinh

2. Hinh thire khen thuong;

Nam | Hinh thirc khen S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen
thuéng thwéng; co quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH
XAC NHAN, PE NGHI TICH

(Ky, déng dau) (Ky, ghi rd ho va tén)
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XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

1 Bao cdo thanh tich 10 nam truéc thoi diém dé& nghi ddi voi Huan chuong Boc
lap, Huan chuong Quén coéng, 05 nim trudc thoi diém dé& nghi dbi véi Huan
chuong Bao vé T6 qudc, Huan chuong Lao dong; 05 nim d6i voi Bang khen cua
Tha tuéng Chinh phi, 06 nam d6i vai danh hiéu Chién sy thi dua toan quéc, 03
nam ddi vai danh hiéu Chién sy thi dua cip bo, cip tinh; 02 nim d6i véi Bing
khen cap b, cap tinh; 01 ndm ddi vai Chién si thi dua co s va Giay khen.

2 Ghi 16 hinh thirc dé nghi khen thuong.

3 Pon vi hanh chinh: Xa (phudng, thi tran); huyén (quan, thi x4, thanh pho thudc
tinh); tinh (thanh pho truc thudc trung wong).

* Néu thanh tich ca nhan trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao (két qua da
dat dugc vé ning suat, chat luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu; cac bién phap,
giai phap cong tac trong viéc ddi moi céng tac quan ly, nhitng sang kién kinh
nghiém, dé tai nghién ciu khoa hoc; viéc ddi méi cong nghé, tng dung khoa
hoc, k¥ thuat vao thyc tién; viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua Pang,
chinh sach va phép luat cia Nha nuéc; cdng tac bdi dudng, hoc tap nang cao
trinh do chuy&n mén, pham chat dao dtrc; chim lo doi song can bo, nhan vién;
vai trd cua c4 nhan trong cong tac xay dung Pang va cac doan thé; cong tac
tham gia cac hoat dong xa hoi, tu thién...).

- Pbi vai can bo 1am cong tac quan ly néu tom tat thanh tich caa don vi, riéng
thu truong don vi kinh doanh 1ap bang thdng ké so sénh céc tiéu chi: Gia tri tong
san luong, doanh thu, loi nhuan, nop ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap
binh quan; cac sang kién cai tién k¥ thuat, 4p dung khoa hoc (gia tri lam lgi);
phlc loi x& hoi; thuc hién chinh sach bao hiém ddi véi ngudi lao dong... viéc
thuc hién nghia vu ndp ngan sach nha nudc; dam bao moi truong, an toan vé
sinh lao dong, an toan vé sinh thuc pham (c6 trich luc va ndi dung xac nhan cua
co quan nha nudc ¢6 tham quyeén).

- Péi voi truong hoc: Lap bang thong ké so sanh céc tiéu chi: Tong sé hoc sinh,
hanh kiém va két qua hoc tap; so hoc sinh gisi cap truong, cap huyén (quan, thi
xa, thanh phd thuoc tinh), Cap tinh (thanh pho thudc Trung wong), cap qudc gia;
s6 gido vién gioi cac cap; sd dé tai nghién cuu,.

- P6i voi bénh vién: Lap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Tong sd nguoi
kham, chita bénh; tong s6 nguoi dugce didu tri noi, ngoai tra; tong sé giwdng
bénh dua vao st dung; sé ngudi duoc kham, diéu tri bénh, chita bénh mién phi;
s6 dé tai nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, &p dung khoa hoc (gié tri 1am loi
vé kinh té, xa hoi...).

- Ddi véi cac hoi doan thé, lay két qua thuc hién cac nhiém vu cdng tac trong
tam va cac chuong trinh cong tac cua trung wong hoi, doan thé giao.
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- Pbi Véi cac co quan quan 1y nha nudc, 1ay két qua thuc hién cac nhiém vu
chinh trongquan ly nha nudc, thuc hién nhiém vu chuyén mén va céng tac tham
muu cho lanh dao trong phat trién don vi, nganh, dia phuong...

S Néu cac hinh thae khen thudng da duge Dang, Nha nudc, bo, ban, nganh, doan
thé Trung wong, tinh, thanh pho truc thudce trung wong tang hoac phong tiang
(ghi rd so6 quyét dinh, ngay, thang, nam ky quyet dinh).

- Ghi r6 Sé quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong 05 ndm trudce thoi diém
deé nghi d6i voi Huan chuong Lao dong, Bang khen cta Thu tudng Chinh phu
V.V...

- béi véi dé nghi phong ting danh hiéu “Chién sy thi dua toan qudc™:

+ Ghi rd s6 quyét dinh, ngay, thang, ndm ky quyét dinh cua 02 1an lién tuc duoc
tang danh hi¢u “Chién sy thi dua cap B9, nganh, tinh, thanh pho thugc trung
uong” va 06 lan dat danh hiéu “Chién sy thi dua co s6” trudc thoi diém de nghi;

+ Ghi rd noi dung cac sang kién kinh nghiém, giai phap hiu ich trong quan ly,
cdng tac hodc dé tai nghién ctu (tham gia 1a thanh vién hoic chu nhiém dé tai
khoa hoc), ¢6 y kién xac nhan caa Hoi dong séang kién, khoa hoc cap bo, cap tinh
(ghi 13 van ban, ngay, thang, nim) hoic phai c6 gidy chang nhan cua Hoi dong
kém theo ho so.

- Péi vai bao cao dé nghi phong ting danh hiéu “Chién si thi dua cap bd, nganh,
tinh, thanh phd thudc Trung uong” ghl rd thoi gian 03 lan lién tuc duoc tang
danh hiéu “Chién sy thi dua cap co s¢” trudc thoi diém dé nghi; cac sang kién
duoc cap c6 tham quyén cong nhan.



. ) 3 Mau sb: 10
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

DPON YEU CAU CONG NHAN SANG KIEN
Kinh giri: Hoi dong xét duyét sang kién, kinh nghiém S& Ngoai vu
T61 (chiing t61) ghi tén duoi day:

Ty 1€ (%) dong gop vao
Chire Trinh do viéc tao ra sang kién
danh |chuyén mon |(ghi r& d6i v6i timg dong tac
gia, néu co)

Ngay | Noicong tac
Ho va tén | thang |(hoic noi thuong
nam sinh trd)

S6
TT

La tac gid (nhom tac gid) yéu cau xét cong nhan sang kién:

kién):

- Panh gi4 loi ich thu duoc hodc du kién co thé thu duoc do ap dung sang kién theo y kién cua
tac gia:

- Panh gia loi ich thu dugc hodc du kién c6 thé thu dugc do ap dung sang kién theo y kién cua
t6 chirc, c4 nhan da tham gia 4p dung sang kién 1an dau, ké ca ap dung thir (néu c6):

Danh sach nhiing ngudi da tham gia ap dung thir hodc ap dung sang kién lan dau (néu c6):

S6 Ho va Ngay Noi cong tac Chirc Trinh d¢ Noi dung cong viéc
TT tén thang nam (hodc noi danh chuyé&n mén ho tro
sinh thuong tri)

T6i (chung t6i) xin cam doan moi thong tin néu trong don la trung thuc, dtng sy that va hoan
toan chiu trach nhiém trudce phap luat.

...... ngay ... thang... nam .....
Nguoi ndp don
(Ky va ghi ro ho tén)
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MAu 11 - MAU BAN MO TA SANG KIEN

(TEN CO QUAN, PON VI CHU QUAN)
(TEN CO QUAN LAM VIEC CUA TAC GIA SANG KIEN)

BAN MO TA SANG KIEN
(Tén sang Kién)

Linh vuc sang kién: /Ma cdp 1][Ma cdp 2]

(ghi chi: can cic theo Quyér dinh s6 12/2008/0P-BKHCN ngay
04/9/2008: cua Bo KHCN vé viéc Zgan hanh mot so bang phdn loai thong ké
KHCN dé lwa chon linh vuc sang kien phu hop)

Lang Son, thang nam 202...




- BIA BAN MO TA _

-PON YEU CAU CONG NHAN SANG KIEN

-MUC LUC

- TOM TAT SANG KIEN

Tém tat ndi dung sang kién mét cach cé dong, xuc tich thé hién dwoc mot cach
day di nhdt ndi dung ciia sang kién déc biét la tinh méi va két qud ciia sang kién. Loi
ich kinh té - xd hdi cé thé thu dwoc do dp dung sang kién. Téi da 0,5 trang

-CACTU VIET TAT

- DANH MUC BANG, BIEU PO, ANH,..

| - MO DAU

1. Li do chon sang kién

Goi y:

- Ddnh gid ngdn ngon, xic tich wu diém va han ché cia gidi phdp da va dang
dp dung hodc thudn loi va kho khan khi ap dung cdc giai phap da co

- Pt véin dé, sw can thiét can phdi lam nghién ciru nay,

2. Muyc tiéu cta sang kién

3. Pham vi cua sang kién (dbi tuong, khong gian, thoi gian)

Il - CO SO LY LUAN, CO SO THUC TIEN

1. Co s6 1y luan (khoa hoc, chinh tri, phép ly)

2. Co so thuc tién

Tim hiéu van dé d6 da dwoc gidi quyét & mét noi khdc hodc cé gidi phdp tuwong
tw chuwa? Giai phdap o muc do nao? Co han ché gi? Bai hoc kinh nghiém gi?; liét ké
nhitng han ché cua thuc trang dé tir dé lam can cir dé xudt giai phdp phi hop gitp
ndng cao hiéu qud, ndng suat, chat leong.

Ghi ch: TUy theo diéu kién thuwc té va néi dung sdng kién, cdu tric ciia
sang kién c6 thé thay doi hodic lwge bot mét sé ndi dung goi y

111 - NOI DUNG SANG KIEN

1. N§i dung va nhirng két qua nghlen ciru ciia sang kién:

- M6 ta, thiét ké, xdy dung cdc giai phap phu hop cing nhu cac diéu kién can
thiét dé dp dung gidi phdp gidi quyét van dé dat ra mot cach hiéu qua; mé ta phwong
phap nghién cieu duoc sir dung.

- M0 ta nhitng thir nghiém hodc dp dung trong thye tién céng tdc

- Thu thdp, phan tich va xik Iy s6 liéu minh chimg

- Trinh bay két qua nghién ciru: c¢6 thé dung biéu do, bang sé liéu,.. dwoc chii
thich rd rang.

2. Thio luin, danh gia két qua thu dwoc

- Trinh bay, danh gid, thdo ludn cdc két qua can cir vao cdc dir liéu khoa hoc
thu dwoc trong qud trinh nghién ciru ciia sang kién hodc doi chiéu voi két qua nghién
civu cia cdc tae gia khdc théng qua cdc tai liéu tham khdo. Phan ddanh gid, Thdo ludn
tdp trung vao hai noi dung chinh duoi day:

2.1 Tinh méi, tinh sang tao

Sdng kién do minh viét c6 cdi mdi & ché nao? Nham gidi quyét van dé gi? Néu
néi dung méi so véi cdc sang kién truée do, so véi hién trang. Tinh sing tao ciia
sdang kién & diém nao? (Vé Iy thuyét va thuec tién))

2.2. Kha ning ap dung va mang lai loi ich thiét thue ciia sang kién:
a) Kha nang dap dung hodc ap dung thir, nhan rong:
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- Can néu ré gidi phdp da dwoc dp dung hodc da dwoc dp dung thir & ddu?
Pham vi dp dung? Ngoai ra c6 thé néu ré giai phap con ¢ kha nang dap dung cho
nhitng doi twong, co quan, t6 chirc ndo, Cac diéu kién can thiét dé cé thé dp dung mot
cdach hiéu qua?

b) Kha nang mang lai lgi ich thiét thuc

Cdn mé td, minh ching, chimg minh rang gidi phap co kha nang:

- Mang lai hiéu qua kinh té (vi du ndng cao ndng sudt lao déng, giam chi phi
sdan xudt, ndng cao chat leong san pham, dich vu, ndng cao hiéu qua ky thudt);

- Hoac loi ich xa hoi (vi du nang cao diéu kién an toan lao dong, cai thién diéu
kién séng, lam viéc, bao vé méi trwong, sirc khde con nguoi).

So sanh két qud véi nhitng giai phdp twong tir dd ¢6. Panh gid loi ich thu dwoc
hodc dw kién cé thé thu dwoc do dp dung gidi phdp trong don theo ¥ kién ciia tdc gid
va theo y kién ciia té chire, cd nhan tham gia dp dung gidi phdp lan dau, ké cd dp
dung thir tai co so theo cac noi dung sau: So sanh lgi ich kinh té, xa hoi thu dwoc khi
dp dung giai phdp trong don so voi truong hop khong dp dung giai phdp do, hodc so
VGi nhitng gidi phdp twong tw da biét ¢ co sé (can néu ré gidi phap dem lai hiéu qua
kinh té, loi ich xd héi cao hon nhw thé ndo hodc khdc phuc duwoc dén mirc dé nao
nhitng nhwoc diém cia gidi phdp da biét trude do - néu la gidi phdp cdi tién gidi
phdp da biét trudc do);

- S6 tién lam loi (néu c6 thé tinh dwoc) va néu cdch tinh cu thé.

111 - KET LUAN

Trinh bay nhitng két qua moi cua de tai mot cach ngan gon, cu the, 1o rang. Néu
ro van dé nao da dwoc gia quyét va van dé chiea dwoc gia quyét va van dé méi nay
sinh can tiép tuc nghién ciru.

Két ludn can dwoc trinh bay sic tich, ¢6 dong, sdu sdc, ngdn gon

- DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO

Cdc tai liéu tham khdo ghi trong danh muc phdi ddy di cdc théng sé can thiét
theo thir tw sau: So thir tu, ho tén tdc gia, tén tai lieu (sach hoac tap chi...), nguén:
tén tap chi, tdp s6, nam, nha xudt ban, noi xudt ban, ndm xudt ban, trang...

- PHU LUC

Phan nay bao gom nhitng ndi dung can thiét nham minh hoa cho néi dung

sang kién nhw: Mau phiéu diéu tra, khdo sat, sé' liéu, biéu bang thong ké, tranh
danh... Tai liéu dinh kém: Bdin vé mé td chi tiét giai phdp ky thudt cua sang kién
(néu c6); Anh minh hoa sdng kién dwoc dp dung trong thiee té (néu cé); San pham
khéc kém theo (néu cd).

- Néu sdng kién la do dong tdc gid tao ra, thi phdi c¢6 minh chimg vé timg néi

dung tham gia, déng gép vé madt y tuong hodc ndi dung hodc san pham, ....
XAC NHAN CUA CO QUAN, PON VI! CAM POAN CUA TAC GIA
(Ky tén, déng ddu) VE SANG KIEN
(Ho va tén, Ky tén)

! Noi lam viéc cua tac gia
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Miu 12 - MAU PHIEU DANH GIA SANG KIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-SNgV ngdy thang  nam 20... cua So Ngoai vu)

SO NGOAI VU TINH LANG SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG SANG KIEN, KINH NGHIEM Pjc 14p - Ty do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA SANG KIEN
(Danh cho Hoi dong sang kién cap co so)

1. Thong tin chung vé sang kién
o T 10 S T

= TAC GIA SANG KICI: 1ottt ettt
el 5 F- 1 ¢] 1 OO OO OO
2. Thanh vién Hgi dong sang Kién

- Ho va tén (churc danh khoa hoc, ROC Vi)' ...
- Thanh phan Hoi ddng: [ ] Chutich [ ]Pho Chutich [ ] Thanh vién

3. Panh gia (Cho y kién danh gia cu thé)

biém | Diém

STT Tiéu chi xét cho diém J )
toida | cham

Hinh thirc trinh bay

Biéo c4o sang kién nén dugc trinh bay dung quy dinh. Sir
dung tur ngtr, thuat ngt va ngir phap chinh xéc, khoa hoc,
rd rang. Cac thong tin trong bao cio sang kién dugc hé
théng héa mot cach logic va chit chg, co trich dan va tai
liéu tham khdo dung quy dinh. Pugc danh gia theo céac
muc: Tét: 05 diém; Khda: tiv 04 dén 4,5 diem; T rung
binh: tir 0,5 dén 3,5 diém. Yéu: 0 diém

Nhan xét:

05

Tinh méi, tinh sang tao
2 - Néu giai phap chua duoc cong bd & Viét Nam dudi | 3q
hinh thic sir dung hodc mé ta trong cac nguon thong tin
k¥ thuat da duoc pho bién, t6i da 30 diém.




STT

Tiéu chi xét cho diém

Diém
toi da

Diém
cham

- Néu giai phap twong tu nhu giai phap di duge mé ta
trong cac ngudn thong tin di c6 ¢ Viét Nam, nhung lan
dau tién duoc ap dung trén dia ban tinh Lang Son va c6 cai
tién so véi giai phap da co, téi da 26 diém. Trong d6 mirc
d6 cai tién so vé6i giai phap da c6 & mic do: Tor: Tir 24
dén 26 diém; Kha: tir 20 dén 23,5 diém; Trung binh: tir
0,5 dén 19,5 diém. Yéu: 0 diém

Nhén xét:

Kha niang ap dung, nhan rong

- Néu giai phap d6 da duoc ap dung trong thuc té rong
rai Vi quy mo toan tinh t6i da 30 diém.

- Néu giai phap d6 da duoc ap dung trong thuc té va co
kha ning ap dung rong rii trong toan tinh, toi da 28 diém.

- Néu giai phap d6 duoc thir nghiém, co kha ning éap
dung trong thuc té véi quy mo trong tinh, toi da 26 diém.
Trong d6 kha nang ap dung, nhan rong dugc danh gia theo
cac mbrc: Tot: Tir 24 dén 26 diém; Kha: Tir 22 dén 23,5
diém; Trung binh: tiv 0,5 dén 21,5 diém. Yéu: 0 diém

30

Nhan xét:

Kha ning mang lai loi ich thiét thuc

Sang kién chi can mang lai hiéu qua kinh té hoc loi ich
xd hoi. Muc d6 danh gia kha ning mang lai loi ich thiét
thuc nhu sau: Tét: Tir 29 dén 35 diém; Khd: Tir 24 dén
28,5 diém; Trung binh: tiv 0,5 dén 23,5 diém. Yéu: Odiém

35




A s .z Piém | Piém
STT Tiéu chi xét cho diéem ;.e f
toida | cham
Nhin xét:
Tong diém: 100

Két qua danh gia: [ | 7ot [ ]Kha [ ] Trung binh [ ] Yéu
Ghi cha:

Nhéan xét chung: (Hinh thuc trinh bay, Tinh moi, tinh sang tao;, Kha nang dp

dung, nhdn réng; Kha niang mang lai loi ich thiét thuc)

....... , ngay...... thang...... nam 20 .....

NGUOI CHAM
(Ky, ghi ro ho, tén)



MAiu 13 - MAU BIEN BAN HQP HQI PONG SANG KIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-SNgV ngdy thang  nam 2023 cua So Ngoai vi)

SO NGOAI VU TINH LANG SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI DPONG SANG KIEN, KINH NGHIEM Poc 1ap - Ty do - Hanh phac

BIEN BAN
Hop H¢i dong sang kién linh vuec.....

HoOm nay, ngay ...thang...nam 20..., tai .......c............. , Hoi dong sang klen (co
quan, don vi) ..........linh vuc ......... tlen hanh hop xét cong nhan sang kién cép......

I. Thanh phan Hoi dong

L

e

N

(Kem theo Quyet dinh sé .../OD-UBND ngay.../.../20.... vé viéc thanh lgp Hji
dong sang kién cdp ..., linh vuc ...).

- S6 Uy vién c6 mit: ... ngudi; Ving mit: ... nguoi

Pai biéu moi tham du gdom:

I1. Tién trinh va ndi dung hop cudc hop

1. Thu ky Hoi dong tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu tham du, doc Quyét
dinh thanh lap Hoi dong danh gia sang kién;

2. Chu tich Hoi dong néu nhirng yéu cau, phuong thirc Iam viéc cua Ho1 déng,
cac ti€u chi danh gia sang kién; Ho1 dong thong nhat.

3. Thu ky Hoi déng bao cao trudc Hoi déng vé hd so yéu cau xét, danh gia,
cong nhén sang kién cua tung ca nhan theo quy dinh.

4. Y kién phan tich, danh gia ciia cac Uy vién Hoi dong; Hoi dong thao luan
(Ghi cac y kién thao luan).

5. Thanh vién Hoi dong chdm diém vao phiéu danh gia

5.1. Két qua chdm diém sang kién cua ting Uy vién Hoi dong:

(C6 Phiéu cham diém keém theo)

5.2. Két qua téng hop cho diém cua Hoi dong:

STT Tén sang kién Tén tac gia/ Pié¢m Két qua




dong tac gia

B
cong

Dat

Khong
dat

6. Két luan va kién nghi ciia Hoi dong

Can ctr két qua hop danh gia, tham dinh sang kién, dé nghi co quan thuong truc
.. trinh ...... quyét dinh cong nhan Sang kién cap ..

Hoi dong sang kién cap ..
sang kién sau:

: Tén tac gia/ Diém
STT Tén sang kién NP TB ghi chu
dong tac gia A
cong
1
2

Cudc hop két thiic héi ...... gid, ngay ...
cac thanh vién Hoi dong nhat tri thong qua./.

THU KY
(Ky, ghi ro ho tén)

thang ...nam

Bién ban da duoc

CHU TICH HQI PONG
(Ky tén, dong dau)

. cho cac
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MAu 14 - GIAY CHUNG NHAN SANG KIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-SNgV ngdy thang  nam 20... cua So Ngoai vu)

SO NGOAI VU TINH LANG SON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG SANG KIEN, KINH NGHIEM DPéc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY CHUNG NHAN SANG KIEN

Chirng nhan

(Cac) Ong/Ba: 1, 0ng/Ba ........ooeveeiee ,(chtrc danh (néu cd)) ............ , (noi lam

VIEC/CU ) et
2,0ng/Ba ... ,(chtrc danh (néu co)) ............. , (noi lam

VIEC/CU tIT) v

1a tac gia (d0ng tac gid) clia sAng Kin 3: .........oiiimiii e

do chil dAu turtao ra sAng Kién 13 4: ...t

dugc cong nhan 1a sang kién cép ...... (do duoc ap dung thuc tién mang lai hiéu qua)
SO: ... , ngay ... thang... nam .....

Chir ky, ho tén clia Thi truéng co sé
(Ghi ro chirc vu va dong dau néu co)

Giay Chirng nhan sang kién so:
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