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Quy dinh chirc ning, nhiém vu ctia cac phong chuyén mon
va don vi thugc Sé' Ngoai vu tinh Lang Son

GIAM POC SO NGOAI VU

Can cir Théng tw s6 09/2025/TT-BNG ngay 30 thang 6 nam 2025 cua Bg
Ngoai giao huwéng dan chire nang, nhi¢m vu, quyén han vé céng tic doi ngogi
Ciia co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc
Trung wong va Uy ban nhédn ddn xd, phwong, dac khu thugc Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh phé truc thuge Trung wong;

Can cir Quyét dinh sé 11/2023/0P- UBND ngay 07 thang 6 nam 2023
cua Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh vé phan cdp quan ly t6 chirc bé
may, bién ché va can bg, cong churc, vién chize, lao déng hop dong thuge Uy ban
nhan dan tinh qudn ly;

Can cir Quyet dinh s6 50/2025/0D-UBND ngay 30 thang 6 nam 2025 ciia
U)} bqn nhan dan tinh vé viéc Quy dinh chizc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau to chuc cua So Ngogi vu tinh Lang Son;

Theo dé ngh; ciia Chanh Van phong Se.

QUYET PINH:

Piéu 1. Quy dinh chirc nang, nhiém vu cua cac phong chuyén mén, don vi
thuoc S Ngoai vu tinh Lang Son nhu sau:

I. Phong Hop tac quoc té - Vin phong

1. Chac nang: La phong chuyén mon thugc S¢ Ngoai vy, ¢6 chire nang
tham muu, giup Giam déc S¢ thuc hién quan ly nha nudc vé cong tac ddi ngoai
dia phuong trong d6 bao gdm quan ly thdng nhét cac hoat dong d6i ngoai trén
dia ban tinh; tham muu gidp Giam dbc S¢ @é xuat Tinh dy, HDND (théng qua
bang uy UBND tinh) va UBND tinh chi dao thuc hi¢n cac chu truong, duong
16i vé& cong tac d6i ngoai bang, ngoai giao Nha nudc, dbi ngoai Nhan dan,
cong tac hop tac va hoi nhap qudc té, ngoai giao kinh té, ngoai giao van hoa,
thong tin ddi ngoai va phi chinh pha nuéc ngoai. Tham muu, giup Giam dbc
S& t6 chiie, diéu hanh moi hoat dong chung cua So trong cac linh vyc: Ké
hoach, tong hop; té chtc bo may; cdng tac can bg, cong tac tai chinh, ké toan
va tai san cdng; chuyén doi s6, cai cach hanh chinh; bao vé bi mat nha nudc,
van thu, Iuu trlt; ky cuong hanh chinh va van héa cong so; thi dua — khen
thuong, ky luat; céng tac kiém tra; phap ché; tiép cong dan, giai quyét khiéu
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nai, to cdo, phong, chéng tham nhiing, lang phi, tiéu cuc cua Sé theo quy dinh
cua phap luat.
2. Nhiém vu:
2.1. Cong tac Van phong
Tham muu, gitp Giam ddc So thuc hién nhiém vu tham muu tdng hop,
quan tri noi bo co quan S Ngoai vu:

a) Dy thao quyét dinh viéc phan cp, uy quyén nhiém vy quan 1y nha
nudc ve linh vuc doi ngoai cho So theo quy dinh cua phap luat.

b) Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vy, quyén han va
co cau to chuc cua S&; quy dinh cu thé chire nang, nhiém vu, quyén han cia vin
phong, cac phong chuyén mén, ngh|¢p vu, don vi su nghiép cong lap thuéc S&
phu hgp véi chie nang, nhiém vu, quyen han cua So;

¢) Du thao quyét dinh thuc h[én xa hoi hba cép hoat dong cung tng dich
vu su nghiép cong trong linh vuc doi ngoai thugc tham quyén caa Uy ban nhan
dan tinh. Quan Iy don vi su nghiép céng lap thudc So theo quy dinh phap luat.

d) Tham muu Xay dung cac ké hoach va chuong trinh cong tac cua So,
tong hop danh gia két qua cong tac hang thang, quy, nim; xay dung cac bao cao
so két, tong két hang nam thudc linh vuc phong phu trach; ra thdng bao két luan

cac cuoe hop giao ban dinh ky cia So; theo ddi tinh hinh, d6n dbc tién do, tong
hop két qua thuc hién nhiém vu cua cac phong, don vi thudc So;

d) Thuc hién cong tac to chirc bo may, cong tac can bo:

- Quan ly t6 chac bo may, bién ché cong chirc, ngach cong chic va xép
ngach cong chirc, vi tri viéc 1am, co cau vién chuc theo chic danh nghé nghiép va
s6 lugng ngudi 1am viée trong don vi sy nghiép cong lap thudc Sé; thuc hién ché
d6 tién luong, giai quyét ché do nghi huu, thoi viéc; bao hiém x& hoi, bao hiém y
té, chinh sach, ché do dai ngo, ddi véi cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong
thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cta phép luat.

- Cong tac quy hoach; tuyén dung; bé tri, phan cong cong tac; diéu dong,
luan chuyén, biét phai; bo nhiém, bd nhiém lai; dao tao, bdi dudng, khen thudng,
ky luat céng chirc, vién chic; danh gia, xép loai cdng chuc, vién chic.

- Quan ly, cap nhat dit liéu caa phan mém quan Iy ho so can bo, cong churc,
vién chirc; béo céo, thong ké va quan ly hd so goc cua cong chire, ngudi lao
dong thudc co quan So theo quy dinh.

- COng tac thi dua — khen thuong, ky luat: 1a Thuong truc Hoi dong Thi
dua khen thuong, Hoi dong ky luat, Hoi ddng xét duyét sang kién cua So. Xay
dung céac ké hoach, phat dong va t6 chirc thuc hién cac phong trao vé cong tac
thi dua, khen thuéng cia So. Thuc hién cong tac thi dua khen thudng, thuong va
ky luat cho céc tap thé, ca nhan theo quy dinh caa phép luat.
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e) Cong tac chuyén doi sb, cai cach hanh chinh:

Xay dung cac ké hoach, trién khai, theo ddi, dén ddc va tong hop bao cao
két qua thuc hién chuyén doi sb, cai cach hanh chinh cua S& theo muc tiéu va
noi dung chuong trinh cai céch hanh chinh caa Uy ban nhan dan tinh. Kiém soat
thu tuc hanh chinh; chu tri ra soat, tham muu trinh Uy ban nhan dan tinh ban
hanh B thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét caa So. T6 chuc tiép
nhan va tra két qua hd so tha tuc hanh chinh theo quy dinh.

Pé xuat mua sam, khai thac, tng dung cong nghé thdng tin trong quan ly,
cai cach thu tuc hanh chinh, chuyén d6i s6, van thu - luu trix, quan tri mang; dam
bao an toan, an ninh mang trong van hanh hé thong vin phong dién tir VNPT-
iOffice, hé théng mang LAN tai co quan. Chu tri phéi hop cac phong, don vi
thudc So to chac nghién cau, tng dung tién bo khoa hoc - ki thuat va cong nghé,
d6i mai séng tao va chuyén doi sb; xay dung hé théng thdng tin, liu trit phuc vu
cdng tac quan 1y nha nuéc va chuyén mén nghiép vu trong linh vuc dbi ngoai va
quan ly bién gigi 1anh thé quéc gia.

f) Cong tac van thu, luu trir, bao vé bi mat nha nudc:

Tham muu ban hanh céc van ban quan Iy nha nudc vé bao vé bi mat nha
nudc, bao dam an toan, an ninh mang, céng tac van thu, luu trit. Thuc hién cong
tdc bao vé bi mat nha nudc, bao dam an toan, an ninh mang, van thu, luu trir,
quan ly hd so, tai liéu, con dau va chix ky sé cia co quan theo quy dinh; huéng
dan, theo ddi, kiém tra cong tac van thu, luu trir cia Trung tam TTDVDN thudc
S6.

g) Vé cong tac tai chinh - ké toan va quan ly tai san cong: Tham muu cho
Giam doc S¢ quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san cong theo quy
dinh cua phap luat. Quan Iy cdng tac tai chinh, ké toan cac phong, don vi thudc
S6. Thuc hién viéc thanh, quyét toan cac chwong trinh, hoat dong, cac ngudn
kinh phi duoc giao; phéi hop thuc hién cdng tac tham dinh trinh phé duyét quyét
toan ciia co quan S&. Phdi hop vai céc phong, don vi thudc Sé xay dung duy toan
thu, chi ngin sach nha nudc hang nam, theo ddi, dén dbc thuc hién, tong hop,
bao cao tinh hinh st dung cac nguon kinh phi, giao dy toan ngan séch hang nam
cho cac don vi thuoc Sé theo quy dinh. Lap du toan, sua chira nho, sua chira lon
va bao dudng tai san, trang thiét bi cua don vi, theo ddi cip phét vat tu, vin
phong pham, quan ly mua sam, sir dung, thanh 1y, diéu chuyén, kiém ké, bao cao
vé tai san cong cua co quan So theo quy dinh.

h) Coéng tac khac: Cong tac quén su, dan quan tu vé; phong chay, chira
chéay; quan Iy chat luong theo tiéu chuan TCVN ISO cua Sé. Theo ddi, kiém tra
viéc thyc hién noi quy, quy ché, Ky luat, ky cwong hanh chinh, quy ché dan cha
& co sO, binh dang gidi va vi su tién bo phu nit, chuan muc dao dirc, van hoa
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cong so. B4 tri I8 tan, hau can, khanh tiét cac hoi nghi, hop, don tiép khach dén
lien hé cbng tac, 1am viéc tai S¢. Quan 1y, diéu dong xe 6 to va phuong tién phuc
vu lanh dao va cong chirc So trong thuc hién nhiém vu theo quy dinh.

2.2. Cong tac kiém tra; phap ché

a) Tham muu giup Giam déc So to chirc kiém tra theo nganh, linh vuc
dugc phan cdng phu trach ddi véi t6 chuc, ca nhan trong viéc thuc hién cac quy
dinh cua phap luat; xay dung ké hoach cong tac kiém tra hang nam vé viéc
thuc hién chinh sach phap luat, nhiém vu, ké hoach d6i véi cong tac ngoai vu;
tham muu kiém tra ky luat Ky cuong hanh chinh cua Sé; to chuc thuc hién ké
hoach kiém tra d3 dugc phé duyét, kiém tra ¢t xuat theo y&u cau.

b) Tham muu gitp Giam dé¢ S¢ cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, t6 cao, phong, chéng tham nhiing, ling phi, tiéu cuc theo quy dinh cua
phap luat, to chizc va quan 1y hd so ké khai tai san, thu nhap c& nhan hang nim
cua can bg, cong chtrc theo quy dinh.

c) Chu tri, phéi hop vai cac phong chuyén mén, don vi thudc So ra soét,
hé thong hoa vin ban quy pham phap luat; theo ddi, thuc hién cac van ban quy
pham phap luat, ké hoach, chuong trinh, dé &n, dy an vé cong tac ddi ngoai cua
tinh sau khi duoc phé duyét; dé xuat xay dyng van ban quy pham phap luat va
ho so du thao van ban quy pham phap luat moi hang nam lién quan dén nganh,
linh vyc quan ly nha nudc cta So; chu tri tham muu thuc hién quy trinh xay
dung va ban hanh, chu tri hoac tham gia soan thao cac van ban quy pham phap
luat ctia nganh theo phan cang ciia Gidm doc S6; tham gia ¥ kién d6i vai dy thao
van ban quy pham phap luét do cac co quan khéc gt lay y kién; théng tin, tuyén
truyén, huéng dan, phé bién, giéo duc, kiém tra, theo ddi thi hanh phap luat lién
quan dén cac linh vuc thudc pham vi quan ly caa So.

2.3. COng tac hop tac qudc té

a) Tham muu xay dung du thao Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan tinh,
du thao Quyét dinh caa Uy ban nhan dan tinh lién quan dén cong tac dbi ngoai
cua tinh va cac van ban khac theo phan cong cua Uy ban nhan dan tinh; du thao
cac ké hoach dai han, 05 nam, hiang nim, chién luoc, chwong trinh, dé an, bién
phap t6 chirc thuc hién cac nhiém vy ddi ngoai caa tinh.

b) Nghién ciru, dé xuat Giam d6¢ S& tham muu UBND tinh trong cong tac
d6i ngoai Pang va dbi ngoai Nhan dan trén dia ban tinh; thuc hién Quy ché quan
ly thong nhat cac hoat dong doi ngoai cua tinh; xay dung cic van ban chi dao,
chuong trinh, ké hoach, dé 4n hoat dong ddi ngoai cua Pang va doi ngoai nhan
dan; phdi hop, to chirc trién khai cac hoat dong ddi ngoai Pang va ddi ngoai
nhan dan trén dia ban tinh theo dinh hudng, chu truong va chuong trinh da dugc
cap c6 thAm quyén cap tinh phé duyét.

¢) Tham muu giup Gidm doC S¢ xay dung, t6 chire thue hién, béo cdo Bo
Ngoai giao va cip c6 thim quyén két qua trién khai cac ké hoach, chuong trinh
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hop tac va hoi nhép quéc té, cac dé an thiét 1ap quan hé hitu nghi hop tac cua
tinh véi cac df)j tac nudc ngoai. Tham muu thug: hién nhiém vu Ban chi dao thuc
hién Nghi quyét 59-NQ/TW cua Bo Chinh tri vé hoi nhap quoc té trong tinh hinh
mai cua tinh.

d) V& cong tac ngoai giao kinh té:

- Nghién cuu, dé xuat Giam ddc S¢ tham muu cho Uy ban nhan déan tinh
xdy dung va trién khai cac chién lugc, dé an, ké hoach, chuong trinh hanh dong
trién khai cong tac ngoai giao kinh té phuc vu phat trién kinh té - x4 hoi cua tinh.

- Thue hién nhiém vy dau mdi trao doi, hop tac voi Bo Ngoai giao va cac
co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai, cac co quan dai dién nudc ngoai tai
Viét Nam trong vi€c quang ba, gioi thi¢u tlem ning, thé manh cta dia phuong;
phéi hop trién khai cac nhiém vu vé xuc tién thuong mai, dau tu, du lich, khoa
hoc va cong nghé, ddi mai sang tao va chuyen ddi s6, bao vé quyen, lo1 ich hop
phap va chinh dang cta céc to chire kinh té ctia tinh & nude ngoai.

d) Ve cong tac ngoai giao van hoa:

- Nghién ctru, dé xuat Giam déc S tham muu cho Uy ban nhan dan tinh
trong cong tac ngoai giao van hoa, thuc déy cac chuong trinh, ké hoach hoat
d6ng cta tinh hop tac véi T6 chitc Gido duc, Khoa hoc va Vin héa cta Lién hop
quéc (UNESCO) xay dung va phat trién Cong vién dia chat toan cau UNESCO
Lang Son; tham muu trién khai cac chuong trinh, ké hoach hanh dong thuc hién
Chién lugc ngoai giao vin hoa phi hop muc tiéu phat trién kinh té xa hoi cia
tinh trong ting thoi ky.

- Thuc hién nhiém vu dau mdi trao doi, hop tac vo1 BO Ngoai giao va cac
co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai, cac co quan dai dién nudc ngoai tai
Viét Nam va cac chu thé c6 yéu td nudc ngoai khac trong viée trién khai céc
hoat dong ngoai giao van hoa trén dia ban tinh, giéi thiéu, quang ba hinh éanh,
con nguoi, van hoa cua tinh & nudc ngoai, trir trudong hop c6 su phan cong khac
ctia Cha tich Uy ban nhan dan tinh.

e) Vé cong tac 18 tan nha nudc tai dja phuong:

Thuc hién cong tac phéi hop hudng dan, bao dam viée thuc hién nghi 1& d6i
ngoai va don tiép khach nudc ngoai tai dia phuong theo quy dinh cua phap luét;
huéng dan, quan ly, bao dam viéc thuc hién quyén va ché d6 wu d3i, mién trir va
nghi 1& ddi ngoai ddi voi cac co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy nudc
ngoai, co quan dai dién cua t6 churc quéc té tai Viét Nam va cac don vi truc
thudc cac co quan nay dong trén dia ban tinh, thanh vién cua nhitng co quan nay
va thanh vién gia dinh ctia ho phu hop véi phap luat Viét Nam, cac diéu udc
qudc té ma Viét Nam 13 thanh vién va theo thong 1& qudc té. Tham muu thuc
hién cong tac 18 tan cho cac doan lanh dao tinh di tham va lam viéc & nudc
ngoai.

f) V€ cong tac t6 chirc va quan ly doan ra, doan vao:
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- Téng hop va dé xuat Giam doc So tham muu Uy ban nhan dan tinh xay
dung ké hoach doan di cong tac nudc ngoai hang nam do tinh cha tri (doan ra)
c6 truong doan 1a 1anh dao tinh, don tiép cac doan khach tir cac qudc gia va
vung lanh thé bén ngoai vao tham lam viéc tai tinh do tinh moi va thu xép
chuong trinh hoat dong (doan vao) c6 truong doan la lanh dao dia phuong
nudc ngoai hodc twong duong trd 1én va tham muu viée diéu chinh, bo sung ké
hoach hoat dong dbi ngoai vao giita nam dé gui Bo Ngoai giao tong hop, trinh
Thu tudéng Chinh phu xem xét, phé duyét.

- Tham muu quan ly nha nudc doi voi cac doan ra cap tinh va doan ra cia
cac co quan, don vi, Uy ban nhan dan cap x4, cac doan vao cap tinh va cac doan
quoc t€ khac dén tham lam viéc tai tinh.

- Tham muu t6 chitc hodc phdi hop to chirc cac doan ra cip tinh; Thuc hién
nhiém vu dau mdi lién hé véi cac co quan, don vi cua Bo Ngoai giao, cac co
quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai dé hd tro, hudng dan, quan ly cac doan ra
theo quy dinh; tham dinh cac dé an doan ra cua cac s0, ban, nganh, Uy ban nhan
dan cap xa; theo ddi, thong ké tong hop thudc tham quyén quan 1y ctua Uy ban
nhan dan tinh.

- Tham muu chu tri hodc phdi hop xay dung va to chirc thuc hién cac ké
hoach, dé an dén tiép doan vao cap tinh va cac doan khach qudc té khac dén thim
va lam viéc véi 1anh dao tinh; thAm dinh dé xuat, kién nghi ctia cac sé, ban,
nganh, Uy ban nhan dan cap xi vé viéc lanh dao tinh tiép khach nudc ngoai; theo
ddi, thong ké tong hop cac doan vao thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan
dan tinh.

- Nghién ctru, dé xuat Giam déc So chu tri hodc phéi hop tham muu Uy ban
nhan dan tinh bao cdo Bo Ngoai giao vé két qua to6 chirc doan ra cap tinh, don ti€p
doan vao cap tinh hoac cac doan khach quoc té khac tham lam viéc tai tinh

- Nghién ctru, dé xuat voi Giam déc S¢ tham muu cho Uy ban nhan dan
tinh thuc hién chirc nang quan ly nha nudc vé xuat canh, nhap canh cia nguoi
thudc dién dugce cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va quan 1y ho chiéu
ngoai giao, ho chiéu cong vu theo quy dinh cua phap luat Viét Nam;

g) Vé cong tac to chirc va quan 1y hoi nghi, hoi thao quéc té:

- Tham muu giup Giam doc Sé thuc hién quan 1y nha nude vé hoi nghi, hoi
thao quéc té do co quan, t6 chire, don vi, Uy ban nhan dan cép x4 to chuc, bao
goém cac hoi nghi, hoi thao qudc té thude tham quyén cho phép cua Thu tudng
Chinh phu; hoi nghi, hoi thao qubc té thude tham quyén cho phép cua Chu tich
Uy ban nhan dén tinh; hoi nghi, hoi thao qudc té duoc phan cap tir Thu tudng
Chinh phu cho Chu tich Uy ban nhan dan tinh thyc hién (sau day goi l1a hoi nghi,
hoi thao quéc té thudc quan 1y cia tinh).

- Tham muu Cong tac tham gia y kién va ph01 hop quan 1y cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh d01 voi hoi nghi, hoi thao quoc té dugc t6 chuc trén dia ban
tinh thudc thAm quyén cho phép ctia ngudi co thim quyén khac.
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- Thyc hién tiép nhan ho so, tham dinh ndi dung céc hoi nghi, hoi thao
quoc té ctia céc to chirc do co quan ctia tinh cap phép hoat dong; quan ly, hudng
dan, kiém tra, cic co quan, don vi, Uy ban nhan dan cap x3, t6 chtc do Uy ban
nhan dan tinh quan ly thyc hién cac quy dinh vé t0 chirc va quan 1y hoi nghi, hoi
thao quéc té;

- Tham muu béao cdo dinh ky hing nim vé tinh hinh t6 chirc va quan 1y hoi
nghi, hoi thao quoc té tai dia phuong.

h) V& cong tac ky két va thyuc hién thoa thuan qudc té:

- Tham muu gitp Giam ddc S bao céo, dé xuat Uy ban nhan dan tinh thyc
hién quan 1y nha nudc vé ky két va thuc hién cac thoa thuan qudc té nhan danh
Uy ban nhan dan tinh, co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan tinh, Uy ban
nhan dan x& & khu vuc bién gidi theo phap luét vé thoa thuan qudc té.

- Tham muu nhiém vu cha tri hodc phdi hop xay dung dé xuat ky két thoa
thuan quéc té nhan danh Uy ban nhan dan tinh; tham muu Uy ban nhan dén tinh
thue hién cac quy trinh lién quan, quyét dinh va tién hanh ky két thoa thuan quéc
té nhan danh Uy ban nhan dan tinh theo phap luat vé thoa thuan qudc té.

- Tham muu Giam dbc S¢ tham gia ¥ kién bang van ban vé dé xuat ky két,
stra d0i, b sung, gia han, chAm dat hiéu lyc, tam dinh chi hiéu luc thoa thuan
qudc té nhan danh cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan déan tinh, co
quan cap tinh cia t6 chirc, Uy ban nhan dan xi & khu vuc bién gidi; trinh Chi
tich ij ban nhan déan tinh vé viéc ky két, stra doi, bd sung, gia han, chdm dut
hiéu luc, tam dinh chi hiéu luc thdéa thuan quéc té nhan danh co quan chuyén
moén thudc Uy ban nhan dan tinh va Uy ban nhan dan x4 & khu vuc bién gidi;

- Tham muu Giam déc S¢ béo céo, dé xuat Uy ban nhan dan tinh vé viéc
thuc hién cac nhiém vy lién quan dén céc thoa thuan quéc té nhan danh Uy ban
nhan dan huyén duoc ky két trude ngay 01 thang 7 nam 2025 va céc thoa thuan
qudc té nhan danh co quan nha nudc cép tinh co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh, Uy ban nhan dan x3 & khu vuc bién giéi bi tic dong boi sap xép,
td chtre lai don vi hanh chinh céac cép;

- Theo doi, don dbc viée thuc hién cac thoéa thuan quéc té da ky két; bao
c4o va xin y kién chi dao cta cép c6 tham quyén vé nhimg van dé phat sinh
trong ky két va thuc hién thoa thuin quéc té trén dia ban tinh; tham muu cho
Giam ddc S¢ bao cdo Uy ban nhan dan tinh béo cao B Ngoai giao theo quy
dinh.

i) V& cong tac phi chinh pha nudc ngoai:

- Tham muu thyc hién quan ly nha nuée doi voi hoat dong cia cac 0
chtrc phi chinh phu nudc ngoai trén dia ban tinh, bao gom tham dinh, cho y
kién vé viéc cap, gia han, stra di, bd sung va thu hoi Gidy ding ky va cac hoat
dong khac cua cac t6 chtrc phi chinh phil nudc ngoai trén dia ban tinh; hudng
dan, hd tro cac to chirc phi chinh pht nudc ngoai vé thu tuc va trong viéc khao
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sat, xay du’ng va trién khai céc khoan vién tro theo quy dinh cua phap luat;
kiém tra, giam sat hoat dong cua t6 chuic phi chinh phi nudc ngoai tai dia
phuong va kién nghi co quan c6 tham quyén xt 1y dinh chi, chdm dut hoat
dong, thu hoi Gidy dang ky hay xir phat vi pham hanh chinh d6i véi cac t6
chtrc phi chinh pht nude ngoai vi pham quy dinh; tham muu bao cao B Ngoai

giao va Uy ban cong tac vé cac tO chuc phi chinh phi nudc ngoai theo quy
dinh.

- Trién khai va hd tro cic co quan, don vi, Uy ban nhin dan cép x3 trong
xay dung chuong trinh, ké hoach va to chuc thuc hién cac hoat dong hop tac va
van dong vién trg khong hoan lai khong thudc hd tro phat trién chinh thtc cua
céc t6 chtrc phi chinh pht nude ngoai trén dia ban tinh.

- Phoi hop thdm dinh céc khoan vién trg khong hoan lai khong thudc ho tro
phat trlen chinh thtrc ctia cac to chire phi chinh phil nudc ngoai, bao dam yéu
cau vé ¢ an ninh va chinh tri d6i ngoai.

- Nghién ctru, d& xuat Giam dé¢ S¢ tham muu tuyén dung, quan 1y ngudi
lao dong Viét Nam 1am viéc cho t6 chtic phi chinh pht nudc ngoai hoat dong
trén dia ban tinh trong truong hop duge Bo Ngoai giao phan quyén, phan cép,
Uiy quyén, giao nhiém vu, dit hang hodc diu thau.

- Xay dung va van hanh co s& dit liéu vé cac to chitc phi chinh phi nudc
ngoai do Bo Ngoai giao quan ly.

K) Vé cong tac thong tin dbi ngoai:

- Thuc hién nhiém vu dau mdi trao ddi, hop tac vo1 B§ Ngoai giao va cac
co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai, co quan dai dién nudc ngoai tai Viét
Nam trong trién khai chuong trinh, ké hoach théng tin tuyén truyén d6i ngoai
ctia tinh d3 duoc Uy ban nhan déan tinh phé duyét.

- Thuc hién nhiém vu phdi hop cung cap thong tin cta tinh cho B Ngoai
giao va cac co quan chtc ning dé phuc vu cong tac thong tin tuyén truyén ddi
ngoai; phbi hop vdi co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai trién khai cac hoat
dong thong tin dbi ngoai, quang ba dia phuong ¢ nudc ngoai; phdi hop voi cac
co quan, don vi cia B Ngoai giao, B0 Van hoa, Thé thao va Du lich trong quan
ly va xur Iy vi pham dbi voi cac hoat dong thong tin, bao chi ciia bao chi nudc
ngoai tai tinh; phoi hop v0i cac co quan lién quan trong tham muu xay dung
chuong trinh hoat dong, t6 chirc viée tiép va tra 1oi phong van cia lanh dao cap
tinh, cung cap thong tin c6 dinh hudng.

- Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky, chuyén dé va dot xuat vé
tinh hinh thyc hi€n nhiém vu d61 ngoai theo quy dinh.

) V& cong tac dao tao, bodi dudng kién thire, k¥ nang nghiép vu d6i ngoai:

- bBé xuét, xdy dung, cap nhat va tham muu td chirc thuc hién cac chuong
trinh dao tao, boi dudng kién thire, k¥ nang, chuyén mon nghiép vu doi ngoai va
ngoai nglr cho can by, cong chirc va vién chirc cua tinh.
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- Thuc hién nhiém vy dau méi trong trao doi, phéi hop voi Bo Ngoai giao
va cac co quan lién quan trién khai cac chuong trinh, hoat dong dao tao, boi
dudng phu hop voi dinh hudng phat trién cia tinh.

- Thyc hién khao sat, tong hop nhu cau, theo doi, danh gia két qua va dé
xuat hoan thién nd1 dung, phuong thirc t6 chirc dao tao, béi dudng.

- Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé d6i ngoai ddi voi Vian phong Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap xa.

- Tong hop co sé dit liéu vé ddi ngoai cua tinh phuc vu phadn mém van
hanh, khai thac chia s¢ dung chung theo huéng dan cua Bo Ngoai giao.

m) Thuc hién c4c nhiém vu khac do Giam déc S¢ phan cong, giao nhiém
vu.
I1. Phong Lanh s - Quan ly bién gioi
1. Chikc nang: La phong chuyén mon thugc S¢, c6 chue nang tham muru,
gitip Giam dbc So thuc hién cdng tac quan 1y nha nuéc vé bién gidi, lanh thd
qudc gia trén dia ban tinh; cdng tac lanh sy, hoat dong di cu qudc té, bao ho

cong dan va cong tac doi voi nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai theo quy dinh cua
phap luat va chi dao, hudng dan cia B6 Ngoai giao va bg, nganh lién quan.
2. Nhiém vu:
2.1 Cong tac quan ly bién gioi
a) Tham muu thuc hi¢n nhiém vu cua co quan thudng truc cua Ban chi dao
cong tac bién gidi tinh; tham muu quan ly nha nudc ve bién gidi, 1anh tho trén
dia ban tinh theo quy dinh cta phép luat va huéng dan cua Bo Ngoai giao va bo,
nganh lién quan.

b) Tham muu theo doi, tong hop va bao cao tinh hinh thuc hién cac diéu
wdc qudc té vé bién gidi, 1anh thd, cac chuong trinh, dé an lién quan dén quan ly
bién gigi thudc dia ban tinh.

¢) Tham muu xu Iy c4c van dé nay sinh trén bién gisi dat lién caa Viét
Nam tai tinh, bdo cdo UBND tinh, Bo Ngoai giao va cac co quan lién quan theo
quy dinh.

d) Tham muu chu tri, phéi hop t6 chic cac 16p tap huan, tuyen truyén pho
bién phap luat, chu truong, chinh sach cia Dang va Nha nudc vé bién giai, lanh
tho qudc gia; tong hop, xay dung co s¢ dit lieu quan ly, khai thac cac van ban,
tai liéu, ban d6 va ho so vé bién gigi thudc pham vi quan Iy cua tinh; huéng dan,
Kiém tra, don ddc cac co quan, don vi vd UBND céac x4, khu vuc bién gidi vé
cac van dé quan Iy nha nudc vé bién giai, 1anh tho.

e) Tham muu cong tac phdi hop voi Bd Chi huy quan su tinh va cac co
quan lién quan viéc xay dung, duy tu, bao dudng, stra chira mbc qudc gidi va vat
danh ddu duong bién gidi; tham gia y kién vao céc dy an, cong trinh trién khai
trong khu vuc bién gioi.



10

f) Tham muu cong tac phdi hop véi cac co quan lién quan thyc hién nhiém
vu hop tac qudc té vé bién phong, doi ngoai bién phong;

2.2. Cong tac Lanh sw, bao h¢ cong dan va ngwoi Viét Nam & nwéc
ngoai

a) Tham muu Giam d6¢ S& ¢ong tac phdi hop vai Cuc Lanh sy, Bo Ngoai
giao va cac co quan lién quan cua tinh xir ly cac van dé lién quan dén bao ho
cbng dan cua tinh & nudc ngoai va céng tac 1anh sy doi vai ngudi nudc ngoali,
va hoat dong di cu quoc té trén dia ban tinh

b) Thuc hién nhiém vu ddu méi trao doi v6i co quan dai dién nudc ngoai
tai Viét Nam dé giai quyet cac vu viéc lanh sy thong thuong, it phuc tap tai dia

ban theo Gy quyén ctia Uy ban nhéan dén tinh trén co s¢ hudng dan ctia B6 Ngoai
giao.

¢) Tham muu thuc hién cac nhiém vu lién quan dén chang nhan 1anh su,
hop phap hda lanh su theo quy dinh cua phéap luat.

d) Thuc hién cong tac nghién cau, téng hop tinh hinh, quan ly, théng ké,
cung cap, cap nhat sb lieu vé ngudi Viét Nam ¢ nudc ngodi goc dia phuong;
tham muu chu truong, chinh sach va phap luat vé nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai
thudc trach nhiém va tham quyén caa Uy ban nhan dan tinh; xay dung va to
chtic thuc hién chinh sach, ké hoach va chuong trinh cta tinh déi voi ngudi Viét
Nam & nuéc ngoai thudc trach nhiém va tham quyén caa Uy ban nhan dan tinh
trén co s& cac chu truong, chinh sach ctia Pang, Nha nudc va quy dinh cua phap
luat. Xay dung bao céo két qua trién khai cong tac doi véi nguoi Viét Nam &
nudc ngoai thudc trach nhiém va tham quyeén caa Uy ban nhan dan tinh.

d) Phéi hop tham muu vé chi truong, chinh sach vé hoat dong di cu ra
nuGC ngoai cua cong dan trén dia ban tinh; thu thap thong tin, so ligu vé nguoi
Viét Nam ¢ nude ngoai, di cu quoc té va dinh ky 6 thang bao cdo B Ngoai giao.

e) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc So phén cbng, giao nhiém vu.
I11. Trung tdm Thong tin va Dich vu ddi ngoai

1. Chirc nang: La don vi sy nghiép cong 1ap thugc Sa, thuc hién chire nang
t6 chirc thong tin tuyén truyen vé c4c chu truong, chinh sach dbi ngoai cua Pang
va Nha nuéc, cua tinh nham hd tro trién khai thuc hién cac hoat dong ddi ngoai,
thong tin doi ngoai, quang ba dia phuong trong nudc va & nudc ngoai; tu van,
cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc ddi ngoai dap vng cac nhu cau
hop phap cua cac to chire, ca nhan nguoi nude ngoai, nguodi Viét Nam & nuéc
ngoai va cong dan Viét Nam nhim thac day quan hé hop tac quéc té trén dia ban
tinh.

2. Nhiém vu:

a) Quan ly, van hanh cap nhat co s¢ dir liéu, hé thong thong tin, luu trit va
dang tin trén Trang Thong tin dién tir cia S phuc vu cbng tac thdng tin tuyén
truyén doi ngoail.
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b) Xay dung Ban tin d6i ngoai dinh ky va cac 4n pham, tai liéu thong tin
d6i ngoai caa tinh bam sat cac chuong trinh, ké hoach thong tin tuyén truyén doi
ngoai cua tinh d& duoc Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

¢) Xay dung va phét trién co so di liéu, hé thong thong tin, luu trit gan voi
nhiém vu cua Sé& Ngoai vu trong cac chwong trinh, ké hoach théng tin tuyén
truyén ddi ngoai hang nam cua tinh.

d) T6 chuc cung tng céc dich vy thdng tin, quang ba, gisi thiéu tiém nang,
thé manh cua dia phuong; xuc tién thwong mai, dau tu, du lich, khoa hoc va
cdng nghé, doi méi sang tao va chuyén ddi s, cung cap théng tin cua tinh cho
Bo Ngoai giao va co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai, thic day hop tac véi
T chirc Gido duc, Khoa hoc va Vian hoa caa Lién hop quéc (UNESCO) xdc tién
cac hoat dong vian hoa dbi ngoai va cac dich vu d6i ngoai khac thuoc pham vi
quan ly caa So theo quy dinh cua phép luat.

d) Tham muu Giam déc S¢ vé thuc hién xa hoi hda cac hoat dong cung wng
dich vu su nghiép cong trong linh vuc dbi ngoai thuoc tham quyén caa Uy ban
nhan dan tinh. Tuyén dung, quan 1y nguoi lao dong Viét Nam 1am viéc cho t6
chuc phi chinh pht nuéc ngoai hoat dong trén dia ban tinh trong truong hop So
Ngoai vu duogc Bo Ngoal giao phan quyén, phan cap, ty quyén, giao nhiém vu,
dat hang hodc dau thau.

e) Quan ly t6 chuc bo may, vién chuc, thi dua — khen thuong, ky luat, tai
chinh, ké toan va tai san cong, phong, chéng tham nhiing, ling phi, tiéu cuc,
cong tac van thu, luu trit, thuc hién noi quy, quy ché, ky luat, Ky cuong hanh
chinh cta Trung tam theo quy dinh cua phép luat.

f) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc¢ So phan cong, giao nhiém vu.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sé 133/QD-SNgV ngay 05/12/2022 cua S& Ngoai vu Vé viéc quy
dinh chirc nang, nhiém vu cta cac phong chuyén mén, nghiép vu va don vi
thuoc So Ngoai vu tinh Lang Son.

biéu 3. Truong Phong Hop tac quoc té - Vian phong, Trusng céc phong,
don vi thuoc So chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;
- UBND tinh (B/c);
- S& Noi vy;
- Lanh dao So;
- Cac phong, don vi thugc So;
- Luu: VT, HTQT-VP.

Trinh Tuyét Mai
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